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	Dokumenti
	količina

	
	letno
	mesečno

	Prejeti računi (prenos iz UJP, kontiranje, knjiženje in izpis dnevnikov, plačevanje, knjiženje plačil)
	720 kom
	60 kom

	Izdani računi in zahtevki (izdaja, kontiranje, knjiženje in izpis dnevnikov, knjiženje plačila
	384 kom
	32 kom

	Izdaja predračunov
	72 kom
	6 kom

	Obračun plač (priprava za obračun, knjiženje in izpis dnevnikov, izplačilo), priprava in oddaja zahtevkov za refundacijo boleznin, nege, spremstva
	60 kom
	5 kom

	Obračun regresa (priprava za obračun, knjiženje in izpis dnevnikov, izplačilo) 
	5 kom
	

	Obračun RDU, jubilejne nagrade, odpravnina (priprava obračuna, knjiženje in izpis dnevnikov, izplačilo)
	5 kom
	

	Obračun podjemnih pogodb (priprava obračuna, knjiženje in izpis dnevnikov, izplačilo)
	12 kom
	1

	Obračun avtorskih honorarjev (priprava obračuna, knjiženje in izpis dnevnikov, izplačilo)
	12 kom
	1

	Obračun sejnin (priprava obračuna, knjiženje in izpis dnevnikov, izplačilo)
	3 kom
	

	Vnos v register OS in DI (priprava in vnos na podlagi računov), odpis iz registra OS in DI, obračun amortizacije OS in DI, izpis dnevnikov in registra OS in DI,  pomoč pri inventuri OS in DI
	24 ur
	2 uri

	Ostala administrativno, računovodska opravila (priprava in pregled IOP, spremljanje terjatev in obveznosti, prenos paragonskih blokov in knjiženje-blagajna, usklajevanje in kontrola knjiženja po kontih, spremljanje zakonodaje in predpisov s področja računovodstva, financ, plač in ostalih izplačil, kontrola in podpis listin s področja računovodstva, sprotno arhiviranje v računovodskih programih, arhiviranje računovodske dokumentacije, opravljanje drugih del v skladu z zakonodajo v dogovoru z direktorjem    
	84 ur
	7 ur

	Izdelava letnega finančnega načrta
	30 ur
	2,50 ure

	Izdelava bilance in poslovnega poročila
	1
	

	
	BREZ DDV
	Z DDV

	PONUJENA CENA – mesečno 
	
	

	PONUJENA CENA – letno 
	
	

	PONUJENA CENA – 36 mesecev 
	
	



Veljavnost ponudbe:
Ponudba je veljavna do 31. 12. 2025. 
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