RAZPISNA DOKUMENTACUA

ZA ODDAJO JAVNEGA
NAROCILA

»1ZVAJANJE RACUNOVODSKIH
STORITEV ZA JAVNI ZAVOD
BOGENSPERK«




Na podlagi 8. Clena Statuta Javnega zavoda Bogen3perk izdaja direktor Javnega zavoda Bogen$perk
naslednje povprasevanje za
' ODDAJO PONUDB V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA NAROCILA
»1ZVAJANJE RACUNOVODSKIH STORITEV ZA JAVNI ZAVOD BOGENSPERK«

I. Predmet javnega narodila:
Izvajanje raCunovodskih storitev za Javni zavod Bogensperk v slede¢em obsegu:

Dokumenti koli¢ina
letno mesecno
Prejeti racuni (prenos iz UJP, 720 kom 60 kom

kontiranje, knjizenje in izpis
dnevnikov, plaevanje, knjizenje
placil)

lzdani racuni in zahtevki (izdaja, 384 kom 32 kom
kontiranje, knjizenje in izpis
dnevnikov, knjizenje placila
Izdaja predracdunov 72 kom 6 kom
Obracun pla¢ (priprava za 60 kom 5 kom
obracun, knjizenje in izpis
dnevnikoy, izpladilo), priprava in
oddaja zahtevkov za refundacijo
boleznin, nege, spremstva
Obracun regresa (priprava za 5 kom
obracun, knjizenje in izpis
dnevnikoy, izplacilo)
Obracun RDU, jubilejne nagrade, 5 kom
odpravnina (priprava obracuna,
knjiZenje in izpis dnevnikov,
izplacilo)

Obraéun podjemnih pogodb 12 kom 1 kom
(priprava obracuna, knjiZenje in
izpis dnevnikov, izplacilo)
Obracun avtorskih honorarjev 12 kom 1
(priprava obracuna, knjizenje in
izpis dnevnikov, izplacilo)
Obracun sejnin (priprava 3 kom
obracuna, knjizenje in izpis
dnevnikov, izplacilo)

Vnos v register OS in DI (priprava 24 ur 2 uri
in vnos na podlagi racunov), odpis
iz registra OS in DI, obracun
amortizacije OS in DI, izpis
dnevnikov in registra OS in

DI, pomot pri inventuri OS in DI
Ostala administrativno, 84 ur 7 ur
ratunovodska opravila (priprava in
pregled IOP, spremljanje terjatev
in obveznosti, prenos paragonskih
blokov in knjiZzenje-blagajna,




usklajevanje in kontrola knjizenja
po kontih, izdelava porodil za
nakazilo sredstev obcini, nakazilo
teh sredstev, spremljanje
zakonodaje in predpisov s
podrodja racunovodstva, financ,
plac in ostalih izplacil, kontrola in
podpis listin s podrocja
racunovodstva, sprotno
arhiviranje v raunovodskih
programih, arhiviranje
racunovodske dokumentacije,
opravljanje drugih del v skladu z
zakonodajo v dogovoru z
direktorjem

lzdelava finanénega nacrta 30ur 2,50 ure
lzdelava bilance in poslovnega 1 kom
porodila

Ponujene cene so fiksne in se ne morejo spremeniti. DDV naj bo naveden posebej. Predracun mora biti
veljaven do, 31. 12. 2025.

Cena je dogovorjena s klavzulo skupaj dogovorjena cena (meseéni pavsal).

*Narocnik pri svojem poslovanja uporablja racunovodski program Vasco.

Il. Merilo za izbiro:

Merilo za izbor izvajalca je ekonomsko najugodnej$a ponudba, sestavljena iz naslednjih meril:.

1.

Ponudbena cena (najvec 80 tock)- M1

UpoSteva se ponudbena vrednost v EUR z DDV iz obrazca ponudbe. Cenovno najugodnejsa
ponudba pri tem merilu prejme 85 tock, ostale pa prejmejo ustrezno manjse Stevilo tock, in
sicer kot razmerje med najniZjo ponujeno ceno in ceno ponudbe, ki se ocenjuje. Dobljeno $tevilo
se pomnoZis 80 in zackrozi na dve decimalni mesti. Ponudnik, ki v ponudbi ponuja najnizjo ceno,
prejme 80 tock.

Dodatne reference izvajalca (najved 20 tock)- M2

Pri tem merilu se dodeljuje tocke glede na dodatno $tevilo referenc izvajalca, ki ga ponudnik
navede v obrazcu »seznam referencnih poslov« in se nana$ajo na zahteve iz tocke 8. IV. poglavja
te razpisne dokumentacije. Vsaki dodatni referenci se dodeli 10 tock. Upostevata se najvec 2
dodatni referenci ne glede na to, koliko dodatnih referenc priloZi ponudnik. Tako lahko
ponudnik po tem merilu dobi najve¢ 20 tock. Ponudniki, ki navedenih referenc ne bodo
predloZili, bodo pri tem merilu dobili 0 tock.

Izbran bo tisti ponudnik, ki bo prejel skupaj najvedje Stevilo tock (M1+M2). V primeru, da dva ponudnika
prejmeta enako skupno Stevilo tock, se izbere ponudba ponudnika, ki prejme pri merilu 1 (M1) vedje
Stevilo tock.

[ll. Trajanje narodila:

Javno narodilo se odda za obdobje od, 1. 1. 2026 do, 31. 12. 2029.




IV. Izpolnjevanje pogojev:

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tem poglavju navedene pogoje.

1. Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega
gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastilo za njegovo zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor v njem, ni
bila izre¢ena pravnomocna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3.
V kolikor je gospodarski subjekt v poloZaju iz zgornjega odstavka, lahko naroéniku v skladu z devetim
odstavkom 75. ¢lena ZIN-3 najkasneje do roka za oddajo ponudb predloZi dokazila, daje sprejel zadostne
ukrepe, s katerimi lahko dokaze svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljucitev.

Kadar pravnomocna sodba za kaznivo dejanje iz prvega odstavka te tocke ne doloda trajanja izkljucitve
iz postopkov javnega narocanja in narocnik oceni, da ukrepi, ki jih je gospodarski subjekt sprejel, niso
zadostni, naro¢nik gospodarski subjekt izloCi iz postopka javnega narolanja, ¢e od datuma izreka
pravnomocne sodbe za kaznivo dejanje iz prvega odstavka tega ¢lena $e ni preteklo pet let.

2. Gospodarski subjekt mora izpolnjevati obvezne dajatve in druge denarne nedavéne obveznosti v
skladu z zakonom, ki ureja finan¢no upravo, ki jih pobira davéni organ v skladu s predpisi drZave, v kateri
ima sede?, ali predpisi drfave naroénika. Steje se, da gospodarski subjekt izpolnjuje obveznost iz
prej$njega stavka, Ce ima na rok za oddajo prijav ali ponudb poravnane nepladane zapadle obveznosti,
ki znadajo 50 eurov ali ve€. Gospodarski subjekt mora imeti na rok za oddajo prijav ali ponudb predloZene
vse obraCune davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do roka
za oddajo prijave ali ponudbe.

3. Gospodarski subjekt na dan, ko potefe rok za oddajo ponudb ne sme biti uvrséen v evidenco
gospodarskih subjektov z izreenimi stranskimi sankcijami izloditve iz postopkov javnega naroéanja iz a)
tocke Cetrtega odstavka 75. ¢lena ZIN-3.

4. Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav pristojni
organ Republike Slovenije ali druge drzave ¢lanice ali tretje drZave pri njem ni ugotovil najmanj dveh
krditev v zvezi s placilom za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega
prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na ¢rno, za kateri mu je
bila s pravnomoéno odloditvijo ali ve¢ pravnomocénimi odloditvami izreCena globa za prekriek.

V kolikor je gospodarski subjekt v poloZaju iz zgornjega odstavka, lahko naroéniku v skladu z devetim
odstavkom 75. ¢lena ZJN-3 najkasneje do roka za oddajo ponudb predloZi dokazila, da je sprejel zadostne
ukrepe, s katerimi lahko dokaZe svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljuéitev.

5. Nad gospodarskim subjektom se ni zacel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po
zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po
zakonu, ki ureja gospodarske druzbe, ¢e njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodisce,
ali &e so njegove poslovne dejavnosti zacasno ustavljene;

6. Gospodarski subjekt ni zagresil hujSo krSitev poklicnih pravil, zaradi ¢esar ni omajana njegova
integriteta;

7. Gospodarski subjekt mora biti registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega narocila in
ga prevzema v izvajanje pri predmetnem javnem narodily;

8. Gospodarski subjekt mora izkazati, da je v obdobju od, 1. 1. 2023, do oddaje ponudbe kvalitetno,
strokovno in v skladu s pogodbenimi dolodili uspes$no izvajal Izvajanje racunovodskih storitev za vsaj en
javni zavod;

9. Gospodarski subjekt mora razpolagati z ustreznimi tehni¢nimi zmogljivostmi za kvalitetno izvedbo
celotnega javnega narodila, skladno s pravili stroke in dolodili predpisov ter standardov s podrocja
predmeta javnega narocila;




10. Gospodarski subjekt mora razpolagati s strokovnim kadrom za kvalitetno izvedbo celotnega javnega
naroCila, skladno s pravili stroke in dolodili predpisov ter standardov s podrodja predmeta javnega
narocila, tako da ima najmanj enega racunovodjo, ki ima ustrezne delovne izku$nje in zna uporabljati
program Vasco, Portal javnih narodil, AJPES, UJP-net ter ima znanje s podrodja obradunavanja pla¢,
obratuna RDU, obraCuna storitev, vodenja registra osnovnih sredstev, in opravljanja drugih
racunovodskih storitev za javni sektor;

11. ob sklenitvi pogodbe bo izvajalec izdal narocniku bianko menico z meniéno izjavo in pooblastilom za
izplacilo menice ter klavzulo »brez protesta« kot zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti,
v visini 10 % od vrednosti pogodbe v EUR z DDV.

Izpolnjevanje pogojev iz tega poglavja ponudnik potrdi s podpisom izjave na OBR 2.

V. Obvezna vsebina ponudbe:

Ponudnik je dolZan k ponudbi predloZiti spodaj navedeno dokumentacijo po vrstnem redu kot sledi:

e obrazec PODATKI O PONUDNIKU (OBR 1),

e obrazec PREDRACUN PO POSTAVKAH (OBR 1/1),

e obrazec SEZNAM REFERENCNIH POSLOV (OBR 1/2),

e obrazec IZJAVA PONUDNIKA O SPREJEMANJU IN IZPOLNJEVANJU POGOIJEV 1Z RAZPISNE
DOKUMENTACIJE (OBR 2),

e obrazec IZPOLNITEV OBVEZNOSTI PO 6. ODSTAVKU 14. CLENA ZINTPK (OBR 3),

e vzorec pogodbe (OBR 4).

Vsa priloZzena dokumentacije mora biti s strani ponudnika izpolnjena, podpisana in Zigosana.

VI. Rok in nacin oddaje ponudbe:

Rok za oddajo ponudbe je, 14. 11. 2025, do 12.00. Ponudbo lahko osebno izrocite v TIC Smartno,
Staretov trg 25, 1275 Smartno pri Litiji ali poljete po posti na naslov: Javni zavod Bogenéperk, Staretov
trg 12, 1275 Smartno pri Litiji, s pripisom:

»NE ODPIRAJ, ponudba —1ZVAJANJE RACUNOVODSKIH STORITEV ZA JAVNI ZAVOD BOGENSPERK«.

VII. Ustavitev postopka:

Postopek se lahko skladno z veljavno zakonodajo kadar koli do sklenitve pravnega posla ustavi. V tem
primeru stroski (priprave ponudbene dokumentacije, sodelovanje v postopku, ogledi ipd.) ponudnikom,
ne glede na razlog ustavitve postopka, ne bodo povrnjeni.

Javni zavod BogenSperk lahko sklene, da bo zbiranje ponudb ponovil, po lastni presoji tudi s
spremenjenimi pogoji, oziroma da bo izvedel dodatna pogajanja med prijavljenimi ponudniki.

Javni zavod Bogensperk ima pravico, da kljub popolnosti ponudb ne izbere nikogar od prijavljenih
ponudnikov, brez obveznosti do obrazloZitve.

VIil. Dodatna pojasnila:
Kontaktna oseba za dodatna pojasnila v zvezi s predmetom zbiranja ponudb je:
Tatjana Polanc Kolander, telefon: 041-703-992; e- posta: rezervacije@bogensperk.si.

Smartno pri Litiji, 3. 11. 2025




